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            Задачи кабинета
1.

2.

3.

4.

5.

План работы кабинета _______________
 на 2018 – 2019уч. г.
	№
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственные

	 Сохранность кабинета и план занятости.

	1.


	Обеспечение сохранности кабинета

мебели, стендов.
	Сентябрь - июнь.
	Зав. кабинетом

	2.


	Инструктаж преподавателей работающих

в кабинете.
	Сентябрь 

	Зав. кабинетом

	3.


	Инструктаж обучающихся о поведении

в кабинете сохранении мебели и средств ИКТ
	Сентябрь и начало

каждого семестра
	Зав. кабинетом

	4.


	Проверка сохранности кабинета мебели его оборудования и оснащения.
	По  окончании недели,

месяца, семестра.
	Зав. кабинетом


	5.
	Составить график занятости кабинета.
	
	Зав. кабинетом

	 Санитарно-гигиенического состояния кабинета.

	1.


	Обеспечение

санитарно-гигиенического состояния кабинета.
	сентябрь - июнь

	Зав. кабинетом


	2.
	Ежедневная влажная уборка.
	Ежедневно 
	Зав. кабинетом

	3.


	Генеральная уборка по окончанию

Каждого семестра.
	
	Зав. кабинетом

	Озеленение кабинета.

	1.
	Озеленение кабинета 
	В течение всего года
	Зав. кабинетом

	2.


	Обеспечение сохранности 

имеющихся

растений и уход за ними.
	В течение всего года


	Зав. Кабинетом, 

	 Правила безопасности.

	1.


	Соблюдение правил безопасности

в  кабинете. 
	Сентябрь- июнь

	Зав. кабинетом

	2.


	Соблюдение пожарной безопасности

кабинета
	В течение всего

года
	Зав. кабинетом

	 Корректировка плана работы.

	1.
	Корректировка плана работы

кабинета и его оборудования
	Сентябрь 
	Зав. кабинетом


	                               Методическая и учебная работа

	1.

	Подготовка КОСов 
	Август, сентябрь
Декабрь
	Зав. кабинетом


	2
	Подготовка раздаточного и дидактического материала
	В течение года
	Зав. кабинетом

	3
	1.Пополнение материалов для работы с  ИКТ. 


	В течение года
	Зав.кабинетом

	4
	Обновление сменного оборудования и материалов на стендах:

а) 

б)
	В течение года

(по курсам и темам изучения)
	Зав. кабинетом

	5
	Обновление методической литературы.
	В течение года
	Преподаватель, работающий в кабинете

	6
	Формирование методических комплексов и материалов для работы с ИКТ
	В течение года
	Преподаватель, работающий в кабинете

	7
	Формирование библиотеки, состоящей из дисков и видео кассет по предметам гуманитарного цикла. 
	В течение года
	Зав. кабинетом


    Материально – техническая база кабинета
	№
	Наименование учебно-наглядных пособий  и средств материально-технического обеспечения
	Количество
	Примечание 

	1
	Столы для обучающихся
	
	

	2
	Стулья для обучающихся
	
	

	3
	Стол для преподавателя
	
	

	4
	Стул для преподавателя
	
	

	5
	Компьютерный стол
	
	

	6
	Тумбочка 
	
	

	7
	Шкаф для хранения литературы
	
	

	8
	Вешалка
	
	

	9
	Компьютер
	
	

	10
	Проектор 
	
	

	11
	Экран 
	
	


                                  Учебно–методическое оснащение кабинета
	№
	Наименование учебно-наглядных пособий  и средств материально-технического обеспечения
	Количество
	Примечание 

	Электронные пособия


	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	Словари и справочники



	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	Тематические папки 

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	Таблицы

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	Методическая литература.

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	


Кружковая работа
 Название кружка______________

Дни заседания кружка______________________________

Состав кружка

	Фамилия Имя Отчество
	Группа
	Тема научно(учебно) исследовательской работы

	
	
	

	
	
	


План работы кружка
	№
	Наименование работ
	Сроки исполнения
	Ответственный
	Отметка о выполнении

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Проведение занятий кружка
	Дата
	Количество часов
	Содержание      занятия
	Подпись                         

	
	
	
	

	
	
	
	


Годовой отчет о работе кружка за 2018-2019 уч.год
